Postup, ktory musi povinna osoba dodrzZiavat’ pri vybavovani vSetkych
Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné
dodrziavat’

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o slobode informacii)

Ziadost’ mozno podat’ pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym
technicky vykonatenym sposobom. Ziadost' je podana ditom, ked’ bola oznamena ZS s MS.
Ak ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, ZS s MS bezodkladne vyzve Ziadatela,
aby v urcenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni, netplnt ziadost’ doplnil, zaroven
pouci ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’.
Zakladna skola s materskou Skolou Andreja Sladkovica Hrochot' v zmysle vysSie
citovaného zakona je povinna dodrziavat’ tieto lehoty:

do 5 dni ( § 7 ods. 1) — odkaz na uz zverejnent informaciu

do 5 dni ( § 15 ods. 1) — postlipenie Ziadosti inej povinnej osobe, ktord ma pozadované
informécie k dispozicii

do 8 pracovnych dni ( § 17 ods. 1) — vybavenie ziadosti o spristupnenie informacii a do 15
pracovnych dni, ak sa spristupnuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme podla
§ 16 ods. 2 pism. a) citovaného zakona, ak nie si dovody na prediZenie lehoty ( § 17 ods.
2 zékona)

e bezodkladne ( § 17 ods. 3) — oznamenie prediZenia lehoty a dovodov, ktoré viedli k jej
predizeniu Ziadatel'ovi o informaciu podl'a § 17 ods. 2 citovaného zakona

78 s MS spristupni informacie na Ziadost’ najma:

- ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

- spristupnenim képii predloh s pozadovanymi informaciami ,

- telefonicky,

- faxom,

- postou,

- elektronickou postou,

Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorSich predpisov

Staznost’ sa podéava spravidla pisomne alebo ustne.

ZS s MS je povinna staznost’ presetrit’ a vybavit’ do 30 odo diia, ked’ mu bola staznost’
dorucena.

Ak si vybavenie st'aznosti vyzaduje sucinnost’ iného organu verejnej spravy, fyzickej
osoby alebo pravnickej osoby, ZS s MS je povinna vybavit' staznost’ najneskor do 60 dni odo
dna, ked’ mu bola dorucena. V pripadoch narocnych na presetrenie st'aznosti, mozno lehotu na
jej vybavenie prediZit' o d’alsich 30 dni. O kazdom prediZeni lehoty na vybavenie a o
dovodoch prediZenia je ZS s MS povinna bez zbytoéného odkladu pisomne upovedomit’
stazovatela.



